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У К Р А Ї Н А

 УПРАВЛІННЯ  ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ СТАРОКОСТЯНТИНІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
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Юридична адреса: вул. Радісна, 1, с. Радківці, Старокостянтинівський район, Хмельницька область

Н А К А З

25.06.2015



м. Старокостянтинів


№216- од 

Про виконання розпорядження голови 

Старокостянтинівської РДА № 63/215

від 10.06.2015 року «Про упорядкування

структури районної державної адміністрації»
        Відповідно до розпорядження голови  Старокостянтинівської  районної державної адміністрації № 63/215 від 10.06.2015 року «Про упорядкування структури районної державної адміністрації», положень Господарського та Цивільного кодексів України, п.9 Прикінцевих положень Закону України «Про внесення змін та визнання такими, що втратили чинність, деяких законодавчих актів України»  від 28 грудня 2014 року № 76-VIII, 
Н А К А З У Ю :
1.  Юристу  Орловській І.В. до 01.09.2015:
1.1.   Повідомити про рішення щодо реорганізації управління освіти, молоді та спорту Старокостянтинівської районної державної адміністрації шляхом поділу на відділ освіти Старокостянтинівської  районної державної адміністрації та сектор молоді та спорту районної державної адміністрації органу, що здійснює державну реєстрацію, який уносить до Єдиного державного реєстру відомості про те, що юридична особа перебуває у процесі припинення.
1.2.    Підготувати та подати відповідні документи державному реєстратору.
1.3. Розробити та подати на затвердження голові Старокостянтинівської райдержадміністрації Положення про відділ освіти Старокостянтинівської  районної державної адміністрації.
1.4.  Розробити та подати на затвердження начальнику управління Регламент відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.
1.5.  Розробити та подати на затвердження начальнику управління положення про структурні підрозділи відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.
1.6.  Розробити та подати на затвердження начальнику управління Інструкцію з діловодства відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.
1.7.  Подати клопотання на сесію Старокостянтинівської районної ради про зміну до Статутів навчальних закладів у частині заміни назв з «управління освіти, молоді та спорту Старокостянтинівської районної державної адміністрації» на «відділ освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації».
1.9. Повідомити керівників навчальних закладів про реорганізацію з управління освіти, молоді та спорту Старокостянтинівської РДА  у відділ освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.

1.10. Даний наказ виставити на сайт управління освіти, молоді та спорту з дати його підписання.

1.11.  01.09.2015 року  внести запис та зареєструвати в Єдиному державному реєстрі новостворену юридичну особу «відділ освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації». 
2.  Головному спеціалісту  Шостаку В.І. до 01.09.2015:
2.1.  Розробити та подати на затвердження начальнику управління Положення про розробку посадових інструкцій відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації».
2.2.   Розробити, обговорити на зборах трудового колективу та подати на затвердження Правила внутрішнього трудового розпорядку  відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.

2.3.  Розробити та подати на затвердження зведену номенклатуру справ відділу освіти Старокостянтинівської районної державної адміністрації.

2.4. Внести зміни до трудових книжок у частині зміни назви юридичної особи.
3. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії Ленцик Н.В. до 01.09.2015:
3.1.  Повідомити про реорганізацію та подати відповідні документи у  наступні установи:

3.1.1. Пенсійний фонд України. (Остаточний розрахунок з органом Пенсійного фонду України проводиться на основі акта документальної перевірки, яка проводиться в 10-денний строк після отримання органом Пенсійного фонду України документів, зазначених у п.п. 3.4.1 Інструкції № 21-1 (п.п. 3.4.2 Інструкції № 21-1).

3.1.2. Фонд соціального страхування з тимчасової втрати працездатності. (Остаточний розрахунок з ФСС з ТВП проводиться на основі акта документальної перевірки, яка проводиться органом ФСС з ТВП у 15-денний строк після одержання документів про ліквідацію страхувальника, зазначених у п. 2.15 Інструкції № 16 (п. 4.8 Інструкції № 16). 
3.1.3. Фонд соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань (ФСС НВВПЗ). (Остаточний розрахунок з ФСС НВВПЗ проводиться на підставі акта перевірки повноти нарахування та сплати страхових внесків (п. 3.13 Інструкції № 36). 
3.1.4. Фонд соціального страхування на випадок безробіття (ФСС ВБ). (Остаточний розрахунок з ФСС ВБ проводиться на основі акта документальної перевірки, яка в 10-денний строк проводиться органом ФСС ВБ (п. 3.8 Інструкції № 339).

3.1.5.  Державну податкову службу.  ( Відповідно до п.п. 8.1 Порядку № 80 подачу до органу державної податкової служби документів для зняття установи як платника податків слід здійснити у триденний строк від дати внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про те, що юридична особа перебуває у процесі припинення).
3.2. Задоволити  вимоги  кредиторів. (Задоволення вимог кредиторів здійснюється за черговістю, визначеною ст. 112 ЦКУ.) 

3.3.  Стягнути  заборгованість з дебіторів.
3.4. Миколайчук О.В.  Підготувати та  здати  документи до архівної установи. (Здача документів до архіву здійснюється відповідно до вимог, визначених Правилами № 16).  
3.5. Закрити  рахунки  у Держказначействі.  (Закриття рахунків здійснюється відповідно до розділу 7 Порядку № 221.)
3.6. Підготувати відбитки печатки та кутового штампу та забезпечити  виготовлення нових 

3.7.  Провести інвентаризацію ( відповідно п. 1.9 Інструкції № 90). 
3.10. Затвердити остаточний  ліквідаційний баланс. ( Остаточний баланс затверджується після проведення інвентаризації, передачі ТМЦ, стягнення дебіторської заборгованості та погашення кредиторської заборгованості.).
4. Головному економісту Бурак О.І. до 01.09.2015:

4.1. Підготувати та затвердити розподільчий баланс між відділом освіти та відділом молоді та спорту. (Дана довідка є обов’язковою для пред’явлення в Єдиний державний реєстр щодо підтвердження проведеної реорганізації).

4.3. Розробити та затвердити штатний розпис працівників структурних підрозділів установи.

5. Відділу молоді та спорту Грінченку О.В.:

5.1.  Розробити та подати на затвердження голові Старокостянтинівської райдержадміністрації Положення про сектор молоді та спорту Старокостянтинівської РДА.

6. Про виконану роботу проінформувати начальника управління Гниліцького М.В.  28 серпня 2015 року.

7.  31 серпня 2015 року Всім вищевказаним працівникам підготувати та здати перераховані в наказі оригінали документів юристу Орловській І.В. для внесення запису про реорганізацію  юридичної особи до Єдиного державного реєстру.
 8. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти,

молоді та спорту                          

                            М.В. Гниліцький

З наказом ознайомлені:
Юрист


____________________Орловська І.В.

Головний спеціаліст
____________________В.І. Шостак

Головний бухгалтер  _____________________Н.В. Ленцик

Головний економіст  _____________________О.І. Бурак

Начальник відділу молоді та спорту ________О.В. Грінченко

Завідувач складом _______________________О.В. Миколайчук 
